Quand un éléve est absent, le service de vie scolaire envoie un SMS aux responsables légaux : les responsables Iégaux doivent alors justifier les absences
dans les 48h ouvrées via PRONOTE.

Depuis un ordinateur (ENT puis Pronote) ou depuis I’application Pronote.
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1-Depuis I’écran d’accueil, les absences récentes apparaissent dans la colonne vie scolaire.

CLG JEAN MACE

Espace Parents

Informations  Cahier Rencontres

personnelles de toxtes NOtes Compétences Résultats _ JE  RTEORUES Communication

(7] (7] @

Emploi du temps Travail & faire pour les prochains jours Vie scolaire Portail €DI
Q (i ©) © T e
i Absence a justifi
Semaine Q1 ANGLAIS LV1 Non Fait L Lpiomseret prsle SO
8h05 VIE DE CLASSE faire signer le mot o
Ex L1 Absence a justifier
| Exceptionnel RO o BHOS AT2hos: Agenda
O iy mnit e
Hi 0 11h0S

MATHEMATIQUES Derniéres ressources pédagogiques

ier de 10h10 &

Aucune ressource pédagogial L Absence non justifiée 5
ED.PHYSIQUE & SPORT. Hier de 8h0S5 A 10h10 Informations & Sondages

o

Aucune nouvelle information

(L] @

Derniéres notes o
2 Discussions
13h35 | HISTOIRE-GEOGRAPHIE Aucune nouvelle note
CARLIER ). Aucun nouveau message
821

14h20

14h30 EDUCATION MUSICALE
RUBELLIN S.

COo4
s 0 Gowra 5 ©

Aucun menu

Menu de la cantine



En cliguant sur « Absence a justifier », vous pouvez la justifier :

-saisir la raison dans le commentaire ;

-joindre éventuellement un justificatif (par exemple un certificat médical...).
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Au collége Jean Macé, vous ne pouvez pas saisir la raison dans le menu déroulant. Cette derniére sera saisie par le service de vie scolaire. Vous devez
remplir seulement la partie "Commentaire" (et éventuellement joindre un justificatif).



En cliguant sur « Prévenir une absence », vous pouvez avertir le service vie scolaire :

-saisir la raison dans le commentaire ;

-joindre éventuellement un justificatif (par exemple un certificat médical...).
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Au collége Jean Macé, vous ne pouvez pas saisir la raison dans le menu déroulant. Cette derniére sera saisie par le service de vie scolaire. Vous devez
remplir seulement la partie "Commentaire" (et éventuellement joindre un justificatif).



2-Depuis I'onglet « vie scolaire », puis le sous-onglet « carnet » : vous accéder au récapitulatif.
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Le nombre d'absences non justifiées figure dans les bulletins périodiques.

TRES IMPORTANT : Ne pas tenir compte de l'indication « La raison donnée
par les parents n'a pas été retenue par la vie scolaire » qui est toujours
présente puisque les parents ne peuvent pas choisir eux-mémes la raison de
I'absence, qui est déterminée par la Vie scolaire suite a |'étude de la
justification qui a été transmise en commentaire.




